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TERMS OF REFERENCE

Administrativno finansijski sluzbenik — Udruzenje za prmociju i ekoloski marketing
prirodnih vrednosti Ekomar

1. Opis projekta

Projekat Korak za buduénost: Odrziva nastava, osnazivanje i participacija (STEP)
finansira Evropska unija, a sprovodi ga Centar za obrazovne politike (nosilac projekta) u
saradnji sa tri partnerske organizacije: Udruzenjem EKOMAR iz Kragujevca,
Gradanskom Citaonicom ,Libergraf* iz Uzica i Zelenom listom Srbije. Projekat se realizuje
u Sesnaest srednjih Skola Sirom Srbije i usmeren je na osnazivanje ucenika i nastavnika
za ukljuCivanje tema zastite zZivotne sredine i odrzivog razvoja u Skolski zivot i lokalne
zajednice.

STEP projektom Skole ¢e razviti i sprovoditi akcione planove za unapredenje Skolske
ekoloske kulture, uz obuke i mentorsku podrsku, a bi¢e podstaknuto i aktivno uklju€ivanje
lokalnih zajednica kako bi se stvorilo podsticajno okruzenje za zastitu zivotne sredine i
odrzivi razvoj. Projekat traje 48 meseci, od 1. aprila 2025. do 1. aprila 2029. godine.

2. Opis radnih zadataka, uloga i odgovornosti

Finansijsko upravljanje budzetom projekta

Pruzanje administrativhe podrske u implementaciji aktivnosti projekta
Organizacija nabavki

Prikupljanje projektne dokumentacije poverene EKOMAR-u

Komunikacija i saradnja sa koordinatorima Centra za obrazovne politike i ostalim
partnerima

UceSc¢e u zajednickim aktivnostima, sastancima i konferencijama

Priprema i podnoSenje finansijskih izvestaja u skladu sa zahtevima projekta

3. Uslovi za prijavu

- Dokazano iskustvo u vodenju finansijskog upravljanja i raCunovodstva u okviru
medunarodnih ili EU finansiranih projekata;

- Poznavanje pravila finansijskog izveStavanja prema donatorskim i EU standardima;
- Iskustvo u organizaciji administrativne podrSke za projekte (vodenje ugovora, prikupljanje
dokumentacije, praéenje realizacije budzeta);
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- Najmanje 5 godina iskustva u upravljanju finansijama i/ili administraciji u nevladinom
sektoru, projektima ili organizacijama civilnog drustva;
- Odlicne organizacione vestine, paznja na detalje i sposobnost da se prate rokovi;
- Pozeljno iskustvo u saradnji sa obrazovnim institucijama ili projektima u oblasti zastite
Zivotne sredine;

- Vestine komunikacije i rada u timu, ukljucujuéi saradnju sa viSe partnera i institucija;
- PoZzeljno znanje engleskog jezika (usmeno i pismeno).

4. Nacin prijave

Zainteresovani kandidati treba da dostave:
- Sveobuhvatnu biografiju (CV) koja jasno prikazuje relevantno iskustvo i reference
- Finansijsku ponudu (npr. dnevnu cenu angazmana)

Dokumentacija se moze dostaviti na srpskom ili engleskom jeziku.

Rok za dostavljanje prijava: 25. april 2025.
Prijave slati na e-mail adresu: udruzenje.ekomar@gmail.com
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